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Smérnice Sm 5/2008
Tato smérnice rusi smeérnici u¢innou od 4. 9. 2006

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Uvodni ustanoveni:

Skolni druzina (dale SD) je zakladnim ¢lankem vychovy mimo vyuéovani na ZS. SD se ziizuji
na zakladé U.€.563/2004 Sb., Z.c.561/2004 Sb. Natizeni vlady ¢.75/2005,
Vyhléasky €.74/z 9. 2. 2005, vyhlasky ze dne 18. 1. 2005 o zékladnim vzdélavani.

SD je ziizena pii ZS Chodov, Komenského ul. 273.

Cinnost SD neni pouhym vzdélavaci plni rovnéz socialni ¢innosti ZS, ale ¥idi se samostatnou
pedagogikou volného casu déti mladsiho skolniho veku.

Mimo ¢ast vychovné vzdélavaci plni rovnéz socialni sluzbu rodi¢im a pracuje v kontextu
s dalsimi subjekty vychovy, vzdélavani a Gelného vyuzivani volného &asu déti (DDM, ZUS,
TJ, M€ knihovna atd.).

Cinnost SD je vymezena na dobu pied vyutovanim a po skonéeni $kolni vyuky. Je v provozu i
mimo dobu vyucovani, tedy v dobé vedlejsich a hlavnich prazdnin (pokud takto rozhodne
ziizovatel Skoly).

Provozni doba ve SD:

Zahajeni ¢innosti SD: 5.30-8.00 hod. (ranni provoz).

Odpoledni ¢innost SD: 11.30 (12.30) — 16.30 hod.

Aby nebyla naruSovana ¢innost odd¢€leni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: po obédé
nebo ve 14.30 hod.

Umisténi SD, prostiedi SD:
SD je umisténa v budové odlouceného pracoviste ZS Chodov, ve Smetanové ulici &. 738, kde
se soucasné nachazi ST ZS Chodov.
V 1. patfe budovy jsou 4 oddéleni SD, Satny, kancelat, sborovna a mal4 loZnice.
Do vybaveni jednotlivych oddéleni SD patii:

— skolni nabytek odpovidajici véku zakt

— hry, stavebnice, Casopisy, knihy, sportovni vybaveni

— pastelky, vodové barvy, ¢tvrtky, papiry, lepidla

— material pro drobné vyrobky zakt

— podlahova krytina, linoleum, koberce

— audiotechnika — radia, magnetofony, ptehrava¢e CD

— hudebni nastroje

V dobé& mimotadnych situaci se provoz SD piedklada do nahradnich prostor napi. do tfid
1. stupn¢ ZS v ul. Dukelskych hrdini 338.

Zpisoby prihlaseni, odhlaSeni, vylouceni ze SD:

Piihlagovani a odhlasovani zéki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t zaka
(zapisni listek).

Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druzin€ rozsah dochazky zéka a zpusob odchodu Zzaka z druziny; tyto idaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zéka v druzin€, odchylky od dochazky zaka, nebo
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pokud ma zék odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sd¢li rodice tuto skutecnost druzin€ pisemné. Pfedem znamou nepiitomnost zaka
V druzin¢ zakonny zastupce oznami pisemné.

Chovani zaki ve SD:
74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za Zéka, ktery byl ve $kole a
do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Doba pobytu Zéka ve SD si #idi tdaji uvedenymi na zapisnim listku.

V SD se zak #idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro zaky, ktery
je vyvésen v ucebné.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni Skole, tj. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud zdk naruSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnou o vylougeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi. U SD zékladnich §kol a samostatnych SD zfizovanych obci nemé tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydéva rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).

Platby za pobyt (neinvesticni naklady), vybér:

Stanoveny poplatek za mésiéni pobyt ve SD je 100,-K&.

Poplatek je mozné platit slozenkou v mésicnich, ctvrtletnich, pololetnich nebo roc¢nich
intervalech nebo hotové u vedouci vychovatelky a to v ureny den a cas, ktery bude vzdy
s tydennim predstihem zvefejnén na nasténce Skolni druZiny (vstupni dvete). Doklad o
zaplaceni je nutné predloZit vychovatelce Skolni druZiny do 18. dne v mésici.

Pokud rodiée poplatek véas nezaplati, miize byt dit& vyfazeno z dochazky do SD.

Zajisténi HBP ve SD:

Dozor nad zaky SD v jednotlivych oddé&lenich zajiituji vychovatelky.

Zajisténi bezpecnosti se realizuje dle zakladnich pfedpisi o HBP a wvnitinich ptedpisii na
ZS Chodov.

Po skon&eni vyuky pievezmou zaky vychovatelky SD u Saten 1. stupné $koly a pievedou do
oddéleni SD. Doziraji po dobu obéda i odpoledni ¢innosti.

Dozor se vykonava rovnéz pii prechodu do KASS a dalsich aktivit mimo oddéleni SD.
V piipadé trazii se postupuje dle predpisu o Skolnich urazech zak.

Pravidla styku SD s verejnosti:

Pii feeni zaleZitosti tykajicich se celé SD, jedna jejim jménem vedouci vychovatelka, piipadné
povétena vychovatelka SD.

Konkrétni problémy zaka v uréitém oddeleni fesi odpovédnd vychovatelka jednotlivého
Vychovatelky SD dochazi na vSechny schiizky SRS 1. — 5. roéniku, véetné mimoiadnych
ttidnich schiizek. Na pozadani vyboru SRS pfijde vedouci vychovatelka na jejich schiizi a bude
podavat pozadované informace.
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Vlastni organizace SD ZS Chodov, Komenského 273:

Zéakladni organiza¢ni jednotkou SD je oddéleni SD. Kazdé oddéleni méa svoji povéfenou
vychovatelku. Rozd¢€leni odd€leni uréuje vedouci vychovatelka.

Vzhledem k proménlivosti ucasti zdkt v SD (ucast v DDM, ZUS, TJ atd.) se jednotliva
oddéleni naplnuji do poctu 30 zaka.

Vedouci vychovatelku jmenuje feditel skoly.

Kazdé oddéleni SD vede samostatny piehled vychovné vzdélavaci prace, zpracuje tydenni
skladbu zaméstnani a vede dochazku zak.

V ramci ¢innosti SD jsou v odpolednich hodinach realizovany aktivity pro napravu vad uéeni
zaku formou krouzku. Rozd¢€leni pfipravuje ve spolupraci s TU Zaka a vychovnou poradkyni
vedouci vychovatelka.

Odchod 7akt 1. stupné do SD organizuji vychovatelky, které preberou zaky od TU nebo
vyucujicich.

v ¥
Cinnosti SD:
V dob& mimo $kolni vyuéovani napliuje SD pééi o svéfené zaky témito ¢innostmi:

— Odpocinkové c¢innosti: maji odstranit inavu, zarazuji se nejcastéji po obéde¢, popft. rano
pro zaky, ktefi brzy stavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku
¢i lehatku, klidové hry, klidné zajmové a poslechové ¢innosti apod.

— Rekreacni cinnosti: slouzi kregeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

— Zdjmové cinnosti: rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

— Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich kol
(pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uc¢iva formou didaktickych her (vCetné feseni
problémi), ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkd v praxi pii vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvani dalSich dopliujicich poznatki pii prabézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy.).

Dokumentace:

V 8D se vede tato dokumentace:
— evidence piijatych zakl — zapisni listky — jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl Zaka o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu Zaka ze SD
— ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
— vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh vyu€ovacich hodin
— zékladni program &innosti SD je soudasti programil Ginnosti §koly na 3kolni rok a
mésicni instrukci

Zajisténi stravovani zaku:

Poplatek za stravovani zdka SD miize zakonny zastupce zaplatit formou sporoZira nebo
Vv kancelati SJ ve stanovené dny v hotovosti. Z divodu nepfitomnosti si rodice odhlasi obéd
ditéte u vedouci SJ osobné nebo telefonem do 14.45 hod. predesiého dne.

Stravovani se provadi prostfednictvim kreditnich karet a stravnici si mohou vybirat ze dvou
jidel.

ReSeni situace pri nevyzvednuti ditéte ze SD:

Dité, které ziistalo ve SD nevyzvednuto rodiéi se posuzuje jako dité vyzadujici okamzZitou
pomoc (viz Z.¢.359/99 Sb. a zména ¢.257/2000 Sb.). Pro takové déti musi ptisluSny nadiizeny
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organ statni spravy zfidit zatfizeni pro poskytnuti okamzité pomoci (uspokojeni zakladnich
zivotnich potieb, vcetné ubytovani). V podminkdch Chodova tyto situace musi feSit
M¢U Chodov.

Prazdninovy provoz ve SD:

Prazdninovy provoz SD béhem $kolniho roku bude zaji§tén v piipadé zajmu ze strany rodicu.
Bude-li zdjem minimalni, nebude SD v provozu. Pokud maji rodi¢e zajem o umisténi ditéte
v dobé& prazdnin do SD, predaji ve SD pisemné sdéleni o umisténi nejpozdgji dva tydny pred
prazdninovym terminem.

Vnitini ¥4d SD ZS Chodov, Komenského 273 je vefejné vyvésen v prostoru SD pro rodice
zaka. Je zvefejnén na webovych strankdach Skoly. Dale je soucasti zakladni dokumentace
ZS Chodov, Komenského 273 a ulozen u feditelky Skoly.

V Chodové: 1. 9. 2008 Reditelka skoly: Mgr. Iva Sipova
Vedouci vychovatelka: Stanislava Kubikova

Ucinnost: od 1. 9. 2008

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.
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